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?PayNet-איך נכנסים למערכת ה... רגע לפני שמתחילים

"פורטל מעסיקים כלל"רשמו בגוגל 

לחצו על  

PayNetגללו למטה ולחצו על 



מידעים נוספיםקליטת רשימה   ממשק שלילי  

על מה נעבור בהדרכה

היזונים חוזרים  



קליטת רשימה



תהליך הקליטה

קליטת  

רשימה

טיפול  

ברשימה

שליחת 

הקובץ
אישור  

סליקה

המרה ל 

XML
סליקה

/ ידנית)רשימה 

העתקה מחודש 

טעינת / קודם

(קובץ

שינוי / עדכון 

ואישור 

הרשימה

שליחת הרשימה  

למערכות החברה

הזנת פרטי 

התשלום

מבוצע באופן  י המעסיק"מבוצע ע

אוטומטי



קליטת רשימה

קליטת רשימה כלים :לחץ על 

קליטת רשימה חדשה   

:בחר את אופן קליטת הרשימה 

קליטת רשימה ידנית

העתקת דיווח מחודש קודם

(בלבד datאו tstבסיומתXML)XMLקליטת קובץ במבנה אחיד 



טיפול ברשימה

ברשימהטיפול 

בשלב זה ניתן לערוך את הרשימה

לחץ על         כדי לערוך שורה קיימת

לחץ על          כדי להוסיף שורות נוספות באופן ידני  

לחץ על         כדי למחוק שורה  

לחץ על , לסיום תהליך קליטת הקובץ במערכת



דווחו  מלאאם ישנם עובדים שלא נכחו בחודש שכר 

וציינו את הסיבה  הפסקת עבודהאותם בלשונית 

:על פי השלבים הבאים

להקים את העובדעל         כדי לחצו 

.  השדות ושימרומלאו אתבחלון שיפתח

דיווח על היעדרות עובד

דיווח על היעדרות עובד וסיום קליטה

לחץ על , לסיום התהליך וקליטת הקובץ במערכת



סליקה

אישור העברה לסליקה

:  בשלב זה ניתן לבצע מספר פעולות

למעבר לשלב הזנת פרטי התשלום

לחץ על  

אם ברצונך להמשיך בעריכת הקובץ

לחץ על

לאחר לחיצה על ! שימו לב

אישור העברה לסליקה לא  

ניתן לבצע שינוי או עריכה  

לקובץ



אישור סליקה

הגדרת אופן תשלום  

,  בחר את הקופה לסליקה ולאחר מכן

לחץ על הגדרת אופן התשלום

בחר את אמצעי התשלום  

הרשאה  /העברה בנקאית/המחאה)

ומלא את הפרטים( לחיוב חשבון

לחץ על אישור

לסיום תהליך הסליקה ושידור הקבצים  

לכלל ביטוח לחץ על אישור סליקה  



ושליחת הקובץ XMLהמרה ל

 XMLאישור הסליקה הקובץ מומר ללאחר 

. באופן אוטומטי

יועבר , טעינת הנתונים במערכות החברהלאחר

אליך היזון חוזר ראשוני 

המאשר את סיום התהליך  ( היזון טכני)

ולאחר מספר בוצעתחת סטטוס הסליקה יופיע 

הקבצים עברו לקופות-דקות ישתנה הסטטוס ל

ושליחת הקובץ לחברהXMLהמרה ל–סיום תהליך סליקה 



סטטוסי סליקה  

123

123

123

"אישור סליקה" / "אישור העברה לסליקה"לא בוצע –ממתין לאישור סליקה 

"סיום קליטה"לא בוצע –רשימה בטיפול 

תקין–הקבצים עברו לקופות 



הדפסת אסמכתא

לחץ על לשונית 

לחץ על סליקה על מנת להדפיס את  

האסמכתא



המשך-הדפסת אסמכתא 

לחץ על הפק דוח מפורט להדפסת 

האסמכתא



הדפסת אסמכתא

10/02/2021

1111

01/2023

01/2023

01/2023

:ומאפשר PDFהמסמך נפתח בקובץ 

שמירה

הדפסה  

ל"שליחה בדוא



היזונים חוזרים  



סוגי היזונים חוזרים  

:סבבים של היזונים חוזרים4קיימים 

"הקבצים עברו לקופות"-היזון חוזר טכני לגבי מבנה הקובץ אשר מתקבל בסיום העלאת הקובץ  –היזון ראשוני 

ימים מקבלת הקובץ5מועבר לאחר , היזון חוזר על תכולת הקובץ–היזון מסכם 

ההיזון נשלח אחת לחודש, היזון חוזר מסכם על תכולת הקבצים שהועברו בחודש האחרון–היזון חודשי 

היזון חוזר מסכם על תכולת הקבצים שהועברו בשנה האחרונה-היזון מסכם שנתי 

,  לכל רשימת הפקדה לחודש שכר, לתשומת לבך

היזון חוזר ראשוני אחד בלבד 



איתור היזון חוזר 

שלבים לאיתור ההיזון החוזר

כליםלחץ על
איתור היזון  

חוזר



המשך-איתור היזון חוזר 

שם / פ.על מנת לבצע סינון היזונים הקלד מספר ח

מספר הסליקה/ המעסיק

לחץ על אתר

לצפייה בנתוני ההיזון החוזר לחץ על שורת ההיזון  

הרלוונטי



סטטוס היזון חוזר

111111111111111111111111111

111111111111111111111111111

פירוט סטטוס תשלום–לצפייה בסטטוס המטלה לחץ על 



סטטוס היזון חוזר

111111111111111111111111111

111111111111111111111111111

-שלילי יסומן ב/ היזון חיובי

-שגיאה תסומן ב

לצפיה בפרטי השגיאה לחץ על  



פירוט היזון חוזר

ניתן לראות את סכומי ההפרשה שהוזנו 

במערכת אל מול סכום ההפקדה שנקלט



ממשק שלילי



ממשק שלילי

.משכורת והפרשות–( -)יש לקלוט רשימה חדשה כאשר כל הערכים במינוס , לביצוע ממשק שלילי

לאחר סיום הקליטה נבחר את אופן החזר התשלום

לחץ על ערוך והגדר את אופן החזר התשלום

והוסף את הקובץ( ניתן להוריד מאתר משרד האוצר)חתום על מסמך בקשת החזר 

לחץ על אישור לסיום התהליך



מידעים נוספים



מידעים נוספים

CSVלהלן ערכי המילוי לקבצי 

העברה בנקאית= 1

המחאה= 2

כרטיס אשראי= 3

שובר תשלום= 4

סליקה באמצעות מסלקה  = 5

פנסיונית

הוראת /הרשאה לחיוב חשבון= 6

קבע

ב"סליקה באמצעות מס= 7

סוג תשלום
שוטף=1

חד פעמי=2

דמי הבראה=3

הפרשים=4

שעות נוספות=5

סוג תנועה
שכיר=1

עצמאי=2

בעל שליטה=3

מעמד הפקדה

רגיל/חודשי= 1

יומי/שעתי= 2

היעדר שכר= 3

עונתי= 4

עזיבת עבודה= 5

חופשה ללא תשלום= 8

פטירה= 9

עובד החל להפקיד בקופה  = 10

אחרת

,  מעבר ממשרד למשרד= 11

מעבר בין 

חברות בתוך אותה קבוצה 

פרישה לפנסיה= 12

אחר= 13

עובד חדש= 14

סטטוס הפקדה



מידעים נוספים

: יש לרשום את קוד הספרה לפי הערכים הבאים- CSVמילוי קובץ פרט בפורמט

רשום את  

מספר מעמד 

ההפקדה

רשום את  

מספר סמל  

הקופה

אוצר  קודתחום

ביטוח  

חיים

520024647

170פנסיה

פנסיה 

משלימה  

667

456השתלמות  

253תמר

263גמל בר 

0000מנהלים

מספר  תחום

מעמד  

הפקדה

1שכיר

2עצמאי  

בעל

שליטה  

3

רשום את  

מספר סוג  

התנועה

מספר  תחום

מעמד  

הפקדה

1שוטף

2חד פעמי  

3הפרשים

רשום את  

סוג הזיהוי

סוג זיהוי

תעודת זהות

דרכון



מידעים נוספים

:  יש לרשום את הספרות לפי הערכים הבאיםCSVבמילוי קובץ  פרט בפורמט   

יש לעדכן את ! שימו לב

מספר הפוליסה של המבוטח  

ואת השכר של המבוטח  

רשום את  

חודש השכר  

במבנה הבא

01/01/2016

תאריך  

תחילת חודש 

הדיווח

רשום את   

סכום 

הפרמיה   

ללא פסיקים



מידעים נוספים

יש לדווח  

תאריך  

תחילת 

סטטוס  

במבנה 

: הבא

01/01/2016

יש לדווח 

תאריך  

תחילת  

סטטוס 

:  במבנה הבא

01/01/2016



מידעים נוספים

:מילוי קובץ עזיבת עבודה

רשום את  

מספר סמל  

הקופה

אוצר  קודתחום

ביטוח  

חיים

520024647

170פנסיה

פנסיה 

משלימה  

667

456השתלמות  

253תמר

263גמל בר 

0000מנהלים

רשום את מספר סטטוס 

העובד
מספר סטטוססטטוס  

3היעדר שכר

4עונתי

5עזיבת עבודה

6חופשת לידה

7שמירת הריון

8חופשה ללא תשלום

9פטירה

עובד החל להפקיד בקופה 

אחרת

10

11מעבר ממשרד למשרד  

12פרישה לפנסיה

13אחר



מידעים נוספיםקליטת רשימה   ממשק שלילי  

על מה עברנו בהדרכה

היזונים חוזרים  



?אילו כלים ניתנו בהדרכה

קליטת רשימה

צפייה בהיזונים  חדשה

חוזרים

דיווח ממשק

שלילי מידע נוסף



מרכז התמיכה הטכנית עומד 

077-6388888לרשותך 

להדרכות מקצועיות יש לפנות  

ע שלך במרחב"למפ

:מייל צוות הדרכה

clalcollege@clal-ins.co.il

לשירותך תמיד כלל ביטוח ופיננסיים  


